
Konditionen: 
5 T/ 40 h 
KV min. € 2178,00 brutto  
Bereitschaft zur Überzahlung je 
nach Erfahrung und Qualifikation  
 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

                                          Stellenbeschreibung 

 
REZEPTION m/w/d 

5 Tage/ 40 Wochenstunden  

 
Ergreifen Sie die Chance und werden Sie ein Teil der 

Mitarbeiterfamilie im Grandhotel***** Lienz. Sie erwartet ein Haus mit Tradition, Erfahrung 
und Innovation. 

 Wir suchen Mitarbeiter m/w/d 
• die die Gastronomie im Blut haben 

• die Ihren Job lieben 

• die gerne Gastgeber sind 

• die gerne im Team arbeiten 

• die selbständig denken und handeln 

• die positiv gestimmt sind 
 
 Aufgaben: 

• Willkommen heißen der Gäste, persönlich vor Ort bzw. auch am 
Telefon 

• Ordnungsgemäße Durchführung des Check-In bzw. Check-Out der 
Gäste (gemäß beiliegender Checkliste) 

• Erledigung aller Gästeanliegen 
• Bearbeitung und/oder Weiterleitung ankommender Emails 
• Erstellen von Angeboten, selbständig oder nach Rücksprache mit 

Geschäftsführung, Reservierungen und Bestätigungen 
• Reservierungen für Restaurant entgegennehmen 
• Weiterleitung und Koordination von Informationen 
• Schreiben sämtlicher Menüs, Speise- und Getränkekarten 

(mehrsprachig) 
• Erstellen von Beschriftungen, Hinweisschildern 
• Erstellen von Rechnungen (Werbepartner, Miete etc.) 
• Organisation bzw. Beschaffung von diversem Informationsmaterial  

(Ausflugsziele, Wanderkarten etc.) 
 
Kompetenzen:  

• Gäste- & Serviceorientiert  
• Kommunikationsfreudig  
• Lernbereitschaft und großes Eigeninteresse  

 
 

Klingt das Interessant für Sie? 
Dann freuen wir uns über eine Bewerbung! 
 

Senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an: erleben@grandhotel-lienz.com                  
04852 640 70 402 

mailto:erleben@grandhotel-lienz.com

